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Une orientation personnalisée

Donner acceés a la famille et I'enseignant

TND

Les demandes d'adressages aux PCO sont réalisées en fonction de I'age de I'enfant. Pour
les demandes 7-12 ans, un formulaire famille et un formulaire enseignant sont a remplir
afin de valider le dossier.

Cette fiche pratique a pour but de guider les professionnels de santé dans I'envoi
de ce formulaire aux différentes parties prenantes.

1 Création du dossier et complétude des volets

= Ala création d'un dossier TND, et aprés avoir rempli les informations sur l'identité de I'enfant,
ViaTrajectoire vous améne directement sur le « Volet repérage » qui doit étre complété afin
d'émettre une demande d'orientation.

Contenu du dossier =

IDENTITE DE L'ENFANT 12/11/2025
[ ARENSEIGNER

A RENSEIGNER

FAMILLE —

ENSEIGNANT —

SELECTION ET ENVOI A LA PLATEFORME TND

= Les trois premiers volets sont donc a remplir par le professionnel de santé mais ce dernier
peut donner accés aux familles et aux enseignants afin qu'ils remplissent les formulaires
appropriés. Pour ce faire, juste avant la complétude des champs, un encart précise la
démarche a réaliser

Volet Repérage

Le dossier de repérage des troubles du neuro-développement chez les enfants de 7 & 12 ans comporte des formulaires &
compléter par la famille et I'enseignant de I'enfant. Ces formulaires doivent vous aider dans votre démarche et permettre a la
plateforme d‘orientation et de coordination de proposer un parcours d'explorations et de soins sur la base des informations
transmises.

Veuillez renseigner I'adresse email du représentant légal de I'enfant.

| 2 Donner accés au formulaire “Famille” |

Veuillez renseigner I'adresse email de I'enseignant de I'enfant.

I'.'.‘ Donner accés au formulaire "Enseignant™ |
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2 Donner acces aux formulaires

= Lorsque vous cliquez sur «Donner accés au formulaire «famille» / «enseignant»»,
ViaTrajectoire vous demandera ensuite de renseigner les adresses mails des personnes
concernées afin de leur transmettre les formulaires pour complétude (pour le formulaire
enseignant, privilégiez une adresse mail académique).

ENREGISTRER L'EMAIL D'ACCES AU FORMULAIRE "FAMILLE" X

Veuillez renseigner I'adresse email du représentant légal de I'enfant.
Un lien d'accés au formulaire "Famille” lui sera adressé pour complétude.

Une fois renseignées, ces informations viendront s'ajouter au dossier d'orientation de I'enfant.

I Saisir |'adresse email * I

Important : vous conservez votre accés au dossier apres cette action.

Valider ~ Annuler

ENREGISTRER L'EMAIL D'ACCES AU FORMULAIRE "ENSEIGNANT" X

Veuillez renseigner |'adresse email de I'enseignant transmise par la famille de I'enfant.
Un lien d'accés au formulaire "Enseignant” lui sera adressé pour complétude.

Une fois renseignées, ces informations viendront s'ajouter au dossier d'orientation de I'enfant.

I Saisir I'adresse email *  prenom.nom@ac-academie.fr I

Important : vous conservez votre acces au dossier apres cette action.

Valider  Annuler

= Vous aurez également la possibilité de modifier les coordonnées mails au besoin

Le dossier de repérage des troubles du neuro-développement chez les enfants de 7 a 12 ans comporte des formulaires a
compléter par la famille et I'enseignant de I'enfant. Ces formulaires doivent vous aider dans votre démarche et permettre a la
plateforme d'orientation et de coordination de proposer un parcours d'explorations et de soins sur la base des informations
transmises.

Un formulaire "Famille" a été envoyé a I'adresse suivante B le 5 novembre 2025 a 15:18.
Le lien d'acces n'est plus valide pour le motif suivant : "Le destinataire a déclaré ne pas étre concerné par le dossier".

i Modifier I'email d'accés au formulaire "Famille”

Un formulaire "Enseignant” a été envoyé a |'adresse suivante le 12 novembre 2025 a 11:43.

i Modifier I'email d'accés au formulaire "Enseignant”
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3 Vérifier la complétude des formulaires

= Lors que les formulaires famille et enseignants auront été complétés cela apparaitra dans le
dossier. La mention « A consulter » signifie que le professionnel n'est pas encore aller
consulter les données qui ont été remplies.

Contenu du dossier -

IDENTITE DE L'ENFANT 05/11/2025

REPERAGE 05/11/2025
ADRESSAGE 05/11/2025
FAMILLE A CONSULTER

PIECES JOINTES (0)
SELECTION ET ENVOI A LA PLATEFORME TND

= Sivous souhaitez imprimer le dossier via I'onglet « Action sur le dossier », le CERFA complet
sera téléchargé en format PDF et comprendra I'ensemble du contenu du dossier (formulaires
famille et enseignants inclus).

= Vous avez aussi la possibilité de renvoyer les formulaires qui ont été remplis afin qu'ils soient
actualisés au besoin.

Le dossier de repérage des troubles du neuro-développement chez les enfants de 7 & 12 ans comporte des formulaires a
compléter par la famille et I'enseignant de I'enfant. Ces formulaires doivent vous aider dans votre démarche et permettre a la
plateforme d'orientation et de coordination de proposer un parcours d'explorations et de soins sur la base des informations
transmises.

Le formulaire "Famille” a été validé.
Le lien d'accés n'est plus valide pour le motif suivant : "Le formulaire a été valide".

D<A} der une actualisation du formulaire

Le formulaire "Enseignant” a été validé.
Le lien d'accés n'est plus valide pour le motif suivant : "Le formulaire a été valide".

i D der une act tion du formulaire

Un dossier TND peut étre envoyé a une PCO sans que les formulaires famille et
enseignant ne soient complétés. De son coté, la PCO aura également la possibilité de
relancer ces formulaires aupreés des personnes concernées.
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