mTrajechy FICHE PRATIQUE

Une orientation personnalisée

Donner acceés a la famille et I'enseignant

TND

Les demandes d’adressages aux PCO sont réalisées en fonction de I'age de I'enfant. Pour
les demandes 7-12 ans, un formulaire famille et un formulaire enseignant sont a remplir
afin de valider le dossier.

Cette fiche pratique a pour but de guider les professionnels des plateformes dans
I'envoi de ce formulaire aux différentes parties prenantes.

1 Analyse de la complétude des formulaires

= Sur le tableau de bord de la plateforme, vous avez la possibilité de filtrer les demandes regues
en fonctions de plusieurs critéres de complétude des dossiers

Plateforme *  Département 76 - CAMSP CHU Rouen -
Type de demande *  Indifférent -
Grille de signes d'alerte * 7 412 ans -

Remplissage de la
demande *
Indifférent

Dossiers complets - tous les volets sont renseignés

Statuts
Dossiers incomplets - parties "Famille" et "Enseignant” non renseignées
Daossiers incomplets - partie "Famille” non renseignée

A évaluer Début de g 1gées
Dossiers incomplets - partie "Enseignant” non renseignée

= Le niveau de remplissage des formulaires famille et enseignant se retrouve également sur la
ligne du dossier dans votre tableau de bord

A évaluer Début de prise en charge Synthése & mi-parcours Fin de la prise en charge Prolongées Sorties Non éligibles Archivées Annulées & Exporter % Exporter tout
N° Statut Identité Adresse actuelle Réception Envoyée par Remplissage
607 = M TEST Loulou (8 ans) 1 rue des citrouilles, 61000 ALENCON 12nov.  CENTRE HOSPITALIER - BAYEUX — Médecine1 | (T3 EEH X )

= Cette méme information peut étre retrouvée dans le dossier dans I'encart qui concerne les
informations de I'enfant

L'enfant -

N° dossier 607
Identité M TEST Loulou (8 ans)

Datede 511/2017
naissance
1 rue des citrouilles, 61000
Adresse

ALENCON

Remplissage mm
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Une orientation personnalisée

= Dans le cas présent, les formulaires n'ayant pas été renseignés, les encarts que l'on retrouve a

la suite du volet repérage sont vides

Volet Famille

Volet Enseignant

Le formulaire "Famille” n'a pas encore été renseigne.

Le formulaire "Enseignant" n'a pas encore été renseigné.

2 Donner acces aux formulaires

= Quand vous étes dans le dossier concerné, cliquer sur le menu Action sur la demande ce qui

vous donnera acceés aux icones suivantes

Actions sur la demande -—
E‘ Imprimer
Donner accés au Donner accés au
M form.ulalre x formulaire famille
enseignant

Cette action ne sera plus possible lorsque vous aurez validé la demande de prise
en charge. Elle ne peut étre réalisée que lorsque le dossier est dans I'onglet « A
évaluer » de votre tableau de bord. Cependant, un dossier incomplet peut malgré
tout &tre validé. ViaTrajectoire ne bloque pas la décision de prise en charge si les
formulaires famille et enseignants n‘ont pas été complétés.

= ViaTrajectoire vous demandera ensuite de renseigner les adresses mails des personnes
concernées afin de leur transmettre les formulaires pour complétude (pour le formulaire
enseignant, privilégiez une adresse mail académique).

Enregistrer I'emall d'accés au formulaire "Enseignant"

Veuillez renseigner I'adresse email de 'enseignant transmise par la famille de 'enfant.
Un lien d'accés au formulaire "Enseignant” lui sera adressé pour complétude,

Une fais renseignées, ces infarmations viendront s'ajouter au dossier d'orientation de I'enfant.

Enregistrer 'email d'accés au formulaire "Famille"

Veulllez renseigner |'adresse email du représentant légal de l'enfant,
Un lien d'accés au formulaire "Famille” lui sera adressé pour complétude,

Une fais renseignées, ces informations viendront s ajouter au dossier d'orientation de |'enfant.

I Saisir I'adresse email *  prenom.nom@ac-academie.fr l I Saisir I'adresse email * l
Important : vous conservez votre accés au dossier aprés cette action. Important : vous conservez votre acces au dossier apres cette action.
Valider ~ Annuler Valider  Annuler
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Une orientation personnalisée

= Vous aurez également la possibilité de modifier les coordonnées mails au besoin

Actions sur la demande -
.g' Imprimer
Moj’.;ﬁi;:g:]a“ Modifier I'email
o formulaire D4 d'accés au
formulaire famille

enseignant

= Une nouvelle fenétre apparaitra en vous donnant les informations du précédent envoi et en
vous donnant quelques précisions sur le futur envoi

Modifier I'email d'accés au formulaire "Enseignant"

Un formulaire "Enseignant” a été envoyé a |'adresse suivante le 12 novembre 2025 a
10:19.

Vous vous apprétez @ modifier |'adresse email de I'enseignant transmise par la famille de I'enfant.
Un lien d'accés au formulaire "Enseignant” lui sera adressé pour complétude.

Une fois renseignées, ces informations viendront s'ajouter au dossier d'orientation de I'enfant.

Vous devez obligatoirement avoir recueilli I'accord du représentant legal de I'enfant pour modifier I'adresse
e-mail de I'enseignant. Une fois le nouvel e-mail enregistré, un lien d'accés a un formulaire vierge sera
envoye a |'adresse concernée

Saisir I'adresse email *

Important : vous conservez votre accés au dossier apres cette action.

Valider  Annuler

Modifier I'email d'accés au formulaire "Famille"

Un formulaire "Famille" a été envoyé a I'adresse suivante le 12 novembre 2025 a
10:19.

Vous vous apprétez a modifier I'adresse email du représentant légal de I'enfant.
Un lien d'accés au formulaire "Famille” lui sera adressé pour complétude.

Une fois renseignées, ces informations viendront s'ajouter au dossier d'orientation de I'enfant.

Vous devez obligatoirement avoir recueilli I'accord du représentant Iégal de I'enfant pour modifier son
adresse e-mail. Une fois le nouvel e-mail enregistré, un lien d*accés a un formulaire vierge sera envoyé a
I'adresse concernée

Saisir 'adresse email *
Important : vous conservez votre accés au dossier apreés cette action.

Valider  Annuler
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3 Vérification de la compléetude des formulaires

= Lorsque toutes les parties prenantes ont rempli leurs formulaires, le statut du dossier passe a
« dossier complet »

A évaluer Début de prise en charge Synthése & mi-parcours Fin de la prise en charge Prolongées Sorties Non éligibles Archivées Annulées & Exporter & Exporter tout
N° Statut Identité Adresse actuelle Réception Envoyée par Remplissage
607 = M TEST Loulou (8 ans) 1 rue des citrouilles, 61000 ALENCON 12nov.  CENTRE HOSPITALIER - BAYEUX — Médecinel )

. . .. . , . N .
= Vous retrouvez donc toutes les informations saisies par la famille et I'enseignant a la suite du
volet repérage dans le dossier
Volet Famille 12 novembre 2025 @ 10:31
Apprentissages scolaires
Oui, beaucoup Oui, plutét Un peu Pas du tout Non concerné
Votre enfant a-t-il du mal a lire ?
Votre enfant a-t-il des difficultés avec I'orthographe ?
L'écriture de votre enfant est elle difficile a lire 7
Votre enfant écrit-il lentement (par exemple, il n'a pas le
temps de copier ses lecons ou ses devoirs dans son cahier
de textes) ?
Votre enfant a-t-il des difficultés pour manier des chiffres,
faire des calculs (compter I'argent. dénombrer des objets,
estimer des grandeurs, etc) ?
Volet Enseignant 12 novembre 2025 @ 10:29
Langue écrite
Non atteint Partiellement Atteint Dépassé Non concerné
atteint
L'objectif de rapidité de lecture correspondant au cycle de
I'éléve est :
L'objectif de précision de lecture correspondant au cycle
de I'éléve est
L'objectif de compréhension de lecture correspondant au
ycle de l'éléve est :
Un impact Un impact Peud'impact  Aucunimpact Non concerné
important modéré
Les difficultés de lecture signalées ci-dessus ont un impact
sur les autres apprentissages scolaires :
]

nes

narmandie. canté

Ces informations complétées vous permettront d'avoir I'ensemble des éléments nécessaires
pour pouvoir répondre a la demande de prise en charge.

Répondre ~

Valider la prise en charge
Demander des précisions

Déclarer la non-éligibilité
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