Dossier de coordination

Dossier de

coordination Documents partagés / WEb

Fiche pratique

Le module « Documents partagés » permet d’accéder aux documents mis en partage par les intervenants
professionnels de mon patient. Il me permet également de déposer des documents ou d’en créer.

1 Consulter les documents

Par dale Par classeurs Nouveaux Séjuursl

& Fiche d'identité

Les « Documents partagés » sont triés par défaut | iEtaki

« Par type », on peut les rechercher « Par date » ou S
consulter les « Nouveaux ». Lorsque des précisions |[fs iemssusmms

sont données a la création ou limport, il est Documents partagés
possible aussi de rechercher par « Classeurs », |[fia

« Séjours » ou « Spécialité ».

» Compte rendu (1)
» Synthése (1)

B DAC » Documents de gestion (1)
otes
- » Document générique du dossier (5)
PPCS

2 Déposer, importer ou créer un document

Pour déposer, importer ou créer un document,
cliquer sur «+ Document» en bas (depuis
« Documents partagés » du menu de gauche)

Sélectionner © Document d © Classeur

= (1) Choisir de créer un document modifiable ou non (type Word ou PDF)
= (2) Ou choisir d'importer un document depuis son ordinateur
= (3) Sélectionner dans la liste le type de document - si générique et partageable  Pocumentgénénique au dossier
a tous, choisir en bas de la liste « Document visible a tous » et renommer (4) ’
(4) Donner un titre explicite au document
(5) Sélectionner un classeur, parmi ceux déja créés
(6) Ou ajouter un nouveau classeur pour ce document
= (7) Gérer les droits d’acces au document (destinataires)
(8) Gérer l'accés du document au patient
(9) Indiquer les noms des destinataires en cas de restriction en (7)

Informations du document

Ajouter le niveau de confidentialité du document x

Type de document” e Sélectionner . Y Acte :‘('le;;m‘\emawuzge induit des risques Sérieux et unanimement fECONNUS Pour 13 Santé -
Niveau ® & Nneau Standara
e @ e .
i O Niveau de conidentalts : Privé
Classeurs e Sélectionner un ou plusieurs classeurs e © Ajouter Ccomnj
y
Destinataires e Sélectionner un ou plusieurs destinataires [ soovtee T vt
T 1
Bloquer le document au patient x
Bloqué au patient °@Oo®@
| Créer un document PDF Ooﬂémgerun document texte € " Déposer un ﬂcmerg @ @
BB || bta|[ swes .|| noma -|[ posfe ][ 7ame -|[B I | créerunclasseur x|=mm=s=ooma @2
Nom du classeur
| Glisser-aéposer votre fichier ici (ou Cliquer pour parcourir) |

A noter que pour déposer ou créer un document Prévisualisati
(télécharger ou utiliser U'outil de rédaction d’'un document), FEVISUSHSSHON

il faut passer par les étapes « Prévisualisation» ET

« Valider » (« Modifier le document si besoin et o
, . . Modifier le document
recommencer la prévisualisation).
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