mTrajechy FICHE PRATIQUE

Une orientation personnalisée

Gestion du compte

Chaque utilisateur peut paramétrer son compte personnel ViaTrajectoire.

Cette fiche pratique a pour but de présenter le paramétrage du compte en passant par le
changement de coordonnées, la modification du mot de passe, la réception des natifications
d'information (alertes par e-mails) afin de recevoir I'information de I'avancement des dossiers des
tableaux de bords, ou encore la suppression des habilitations. Cette fiche pratique vous présente
également comment accéder a vos référents qui disposent des droits nécessaires pour vous
ajouter des habilitations ou vous les prolonger.

1 Accéder au paramétrage de mon compte

1. Déroulez le menu de gestion ADMINISTRATION ADMINISTRATION
2. Cliquez sur « Mon compte ».

Mes référents

Mon compte

2 Gérer mon compte

2.1 Modifier mes coordonnées

Depuis la page « Mon compte », vous avez la possibilité de modifier/ajouter :

o Votre nom Informations personnelles
e Votre prenom Les champs marqués d'un * sont obligatoires
. MNom™*
e Votre adresse mail o | |
e Prénom
o Votre numéro de téléphone Nom d'utilisateur*
e Email * | |
6 Votre numéro de téléphone o .
éléphone
portable (dans le cadre de la
. Fax
connexion OTP)
o Votre prOfeSSion Double authentification  Non
Téléphone portable Pour vous connecter en recevant un code par SMS, veuillez

renseigner le champ ci-dessous. Ce numéro ne sera utilisé que
dans ce cadre.

e | (Mon validé)

Mot de passe  Modifier

Profession ™ | Autre -

Creéateur

* Annuler Enregistrer
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2.2 Modifier mon mot de passe

1. Depuis la page « Mon compte », cliquez sur « Modifier » dans la zone « Mot de passe »

Mot de passe | Medifier

2. Renseignez I'ancien mot de passe, puis le nouveau mot de passe et cliquez sur « Valider »

Modification du mot de passe de L Fermer x

Utilisateur -
{12 caractéres minimum, comportant au moins 1
minuscule, 1 majuscule, 1 chiffre et 1 caractére spécial)

Ancien mot de passe® | |

MNouveau mot de passe ® | |

Répéter le mot de passe™ | |

[oee ],

2.3 Paramétrer 'OTP

- Se référer a la fiche pratique Paramétrer I'OTP dans le compte utilisateur
=| (FPVT_TM14)

2.4 Gérer la réception des mails

1. Depuis la page « Gérer mon compte », allez sur le tableau « Mes habilitations » (en bas
de page)

Mes habilitations

Réception des

Profil Localisation Validité Droits Créée le  Supprimée le
mails
Sanitaire - Responsable des i - & du 24/06/2025 au . -
admissions (SAN) i 24/06/2027 Voir  24/06/2025 U x

2. Cochez la case « Réception des e-mails » afin de recevoir des notifications de
ViaTrajectoire lors de la création ou mise a jour d'un dossier sur les unités sur lesquelles
vous possédez des habilitations
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Mes habilitations

Profil

Localisation

Validité
du 24/06/2025 au

Droits Créée le  Supprimée le

Réception
des mails

Sanitaire - Responsable des . - .

admissions (SAN) i F 24/06/2027 Voir  24/06/2025

Sanitaire - Prescripteur médical gi},ﬁé’;‘gg’;ﬁozs Al voir 24/06/2025 O x

Ay

Sanitaire - Prescripteur médical P g:/gé';gg’;‘%,ozs U voir 24/06/2025 O x

Sanitaire - Responsable des du 24/06/2025 au .

admissions (SAN) 24/06/2027 Voir  24/06/2025 O x

:ﬂ‘-‘?sﬁnﬁﬁﬁ?sab‘e des " gi,ﬁ‘éﬂggﬁazs 4 voir La réception des notifications a bien été

activée.
b\e des du 24/06/2025 au Voir
= 24/06/2027

3. Décochez la case « Réception des e-mails » afin de ne plus recevoir des notifications de
ViaTrajectoire lors de la création ou mise a jour d'un dossier.

Mes habilitations

Profil Localisation Validité Droits Crééele  Supprimée le :::e:‘:'iT:
Sanitaire - Responsable des o L du 24/06,/2025 au
admissions (SAN) - 24/06/2027 Voir | 24/06/2025 x
Sanitaire - Prescripteur médical il gi,sg’;gg’;ozs A voir 24/06/2025 O x
P - du 24/06/2025 au
Sanitaire - Prescripteur medical A 24/06/2027 Voir  24/06/2025 O x
Sanitaire - Responsable des P du 24/06/2025 au
admissions (SAN) = r 24/06/2027 Voir | 24/06/2025 o x
Sanitaire - R ble d — ' du 24/06/2025 ‘ . _ L
a::ﬂi;gns (ESSAPI:ITSE ©ces '_- s 2:11/061,:20’;7 4 voir La réception des notifications a bien été
- désactivée.
Gestion des cookies IR du 24/06/2025 au \Voir
" = 24/06/2027

2.5 Supprimer mes habilitations

1. Depuis la page « Gérer mon compte », allez sur le tableau « Mes habilitations » (en bas

de page)

2. Cliquez sur la croix rouge qui apparait sur la droite pour chacune des habilitations que

vous souhaitez supprimer

Mes habilitations

Profil Localisation Validité Drolts Crééele  Suppriméele  Réception des

mails
Sanitaire - Responsable des admissions (SAN) o fu‘gﬁgff” au Voir  24/06/2025 0
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3 Connaitre mes référents

Si vous avez des habilitations qui arrivent a échéance et qu'elles doivent donc étre prolongées ou
besoin d'une habilitation supplémentaire, il faudra vous tourner vers vos référents.

1. Déroulez le menu de gestion ADMINISTRATION ADMINISTRATION
2. Cliquez sur « Mes référents ».

Mes référents

Mon compte

3. Cliquez sur « Voir » pour accéder a vos référents

Mes habilitations

Profil Localisation Validité Référents
Responsable des admissions (SAN) du 23/06/2025 au 23/06/2026

4. Cliquez sur le « +» pour accéder a la liste des référents de votre établissement et/ou de
votre unité

Liste des référents ViaTrajectoire identifiés sur mon unité Fermer x

— + Liste des référents de mon établissement

— + Liste des référents de mon unité

Fermer
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