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Dossier de coordination
cosinaion Messagerie instantanée Web

Fiche pratique

1 Créer une discussion depuis la vue générale

oo, ) Depuis la vue génerale

pT—— = Cliquer sur « Messagerie instantanée » pour voir les discussions existantes (ici sont
3 Messagerie instantanée regroupés tous les fils de discussions auxquels la personne connectée est associée : dossier
+ Inclure un patient + parCOUrS)

= Cliquer sur « +Créer une discussion » (entre professionnels sans patient)

= Créer une discussion

Nouvelle fenétre - compléter « Objet » et « Destinataires »
obiet Objet :

@[] = Cliquer dans « Objet » (A)
Ehoisir un objet I@) ]

= Saisir un intitulé (B)

= Cliquer sur « +Ajouter le libellé » (C)

Destinataires™ Destinataires :

® = Saisir le nom (A)
Recherche en cours L Sélectionner parmi les propositions de
DAC FORMATION1 TEST lannuaire (B)
Infirmier N
AR EMDMATIONS TECT - Recommencer avec les autres personnes a

Destinataires” associer (C)

I [DAC FORMATION1 TEST ||  MADELEINE KARINE | [ HIRTZ PRISCA | \I @ = Valider (D)

Saisissez 3 caractéres supplémentaires

e ©

Résultat de recherche par exemple : DAC => Il est possible de rechercher par « Groupe Local » (GL),
[Professionnels de rannuaire | 2) ces groupes sont créés et gérés par NeS sur demande. I
HAMADACHE Karima - Infirmier 1 ) DAC Sud Manche en existe pI.USieUrS.
DACHICOURT Elodie - Infirmier DAC / SP Eure Ouest . PR
S EUX (LOUVIOT) Natnlle - nimiar —— A noter que les résultats de la recherche est divisée

1) Professionnels de l'annuaire 2) Groupes locaux

2 Créer une discussion depuis le dossier d’'un patient avec ou sans lui

*)eosttnation 9By Depuis la vue Dossier patient

patient = (Cliquer sur « Messagerie instantanée » pour voir les discussions existantes (ici ne sont
, N . | regroupées QUE les discussions liées au patient auxquelles la personne connectée est
Rreviseire associée : dossier + parcours).

€3 Liste des parcours

" = Cliquer sur « +Créer une discussion » (spécifique liée au patient, avec ou sans lui)
Fiche d'identité

Ca Messagerie instantanée

Nouvelle fenétre — compléter « Objet » et « Destinataires »
onler Objet :

®[ - Cliquer dans « Objet » (A)
t:hmswr un objet I® ]

= Saisir un intitulé (B)

* Cliquer sur < sAjoute le Ubellé » 0
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FI;::II’SNS”IDN Padu Destinataires :

E;':;::::::Zn::fm"m"e = Cliquer dans « Rechercher dans ses destinataires »

Equipe de prise en crarge méicale = Sélectionner ou non le patient (1)

E:"'?e:“v_"s"":"mﬂ"W"'s"m“ce = Sélectionner la ou les équipes du dossier de coordination
quipe de prise en charge » . . . . z

TR TS A = Sélectionner la ou les équipes des différents parcours (3)

Eaulpes deprice on charge du pareeurs 0 ©) = Rechercher les intervenants par « Réle » (4)

S E

Equipe de prise en charge médicale L Va l_i d er

Roles du dossier

Médecin Traitant o

Agent adminisirati e

RZsangab\eS;'é;L\pe ou de service r [ m ]

Cercle de confiance

3 Les fonctionnalités de la MIS

Exemple depuis un dossier patient
(1) Cliquer sur le pictogramme MIS

) Rechercher par mot clef dans une discussion

) Mes groupes de discussions

) Si je suis administrateur de la discussion je peux nommer un autre administrateur

(5) Cloturer une conversation => elle disparait de la liste (3) mais reste dans les archives

(6) Se retirer d’'un échange (si je suis administrateur je peux nommer une autre personne pour que la
discussion continue sans moi)

(7) Voir les discussions archivées

(8) Les personnes dans U'échange (dans le dossier patient, uniquement les personnes identifiées comme
intervenant de la prise en charge du patient)

(9) Ecrire le message

(10)Joindre un document ou une photo (qui est sur l'ordinateur)

(11)Joindre une note (un pictogramme apparaitra dans l'échange indiquant qu’il y a une note

(12) Envoyer le message

Costdinaton 9By [i] & COORDINATION-MEDICAL Test

ﬁ TRUC FORMATION MUCHEFORM (90 ans)
Né(e): 15/0311935
“ Statut INS: Identité IPPF: 437017
g provisoire

o [T eceronrcon v raraes [2) ] Fil de discussion

Changer d'administrateur test 30/07/2025
‘Vous : Bonjour

Choisir un nouvel administrateur x
Sans le patient o - Bonjour

HIRTZ PRISCA
test fonctionnalités 3000712025 Aoentadmnstatt 78
Vous : test fonctionnalit...

‘avec le patient ° [ & rooie ] Confirmation ° "

Vous tes sur be point de cloturer cette discussion. Etes-vous site) de vouloir

Obijet défini 300772025 continuer ?
Vous : Note évolutive d..

sans le patient
Vous garderez Mhistorique des échanges mais vous ne pourrez plus participer.

titre 23/07/2025 Vous devrez étre invité afin de participer & nouveau.

Vous, le 3010772025 11023 4

L
Vous souhaitez vous retirer de la discussion ? x

Vous : Message destin Si vous vous retirez sans cholsir un nouvel administrateur, cela cléturera la

discussion pou les autres contacts.
Sans le patient

) Oui je souhaite Ghoisir un nouvel administrateur avant de me retirer,

Criticité L4 L4

| & HIRTZ PRISCA, Equipe de prise en charge médicale, Equipe de prise en charge I e

[10]11] 12
—
o | e D)

[ + Créer une discussion ]
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